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..w SIEDLCACH S ) o
1l Koéciuszki 7 08-110 SIEDLCE

A U-Archiveurn- Panstwow e ws / 632-23-88 - 62 * uL. T. Kosciuszki 7
1P Siedlcaehi5-831 (=5-) C © 08-110 Siedlce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemnowy)
10885 2019-09-25 ON.421.33.2019 419
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowi art. 28 ust.1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 z pézn. zm.)

Informacje o jednostce

" Miejska Biblioteka Publiczna w Siedlcach. 9116

Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

712355120 -

ul. J. Pitsudskiego 5, 08-110 Siedlce, ul. l. Pitsudskiego 5
'  Adres ko'ntr'olowanej jednostki REGON KRS
1919 . brak Jadwiga Krystyna Madziar 1985
Rbk ut\:\.'c“sr'z”en'ié‘ - Nazwa aktu hfawnego ' Imiq i nazWisko kieroWnika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
Prezydent Miasta Siedlce ¢ 08-110 Siedlce, Skwer Niepodlegtosci 2
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres oéganu nadzorujgcego
. Statut Regulamin organizacyjny
Kk 2013-11-29 k| =k 1999-12-20
Czy posiada? Data dokumentu 7 Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
- - - ' Miejska Biblioteka w Siedlcach 1919 = 1975 -
Petna nazwa aktu normatywnego Datadokumentu b iatowa Biblioteka Publicznaw 1951 . 1975
Siedlcach P ' :
Wojewoddzka Biblioteka Publicznaw = 1975 © 1998 ;
Siedlcach :
Miejska Biblioteka Publiczna w . 1999 -
Siedlcach ; :

Péprzednia nazwa Lataod - -do
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Zgodnie Z § 6 Regulammu organlzacyjnego strukture organlzacyjna Blbllotekl tworza Dznaty 1) Dziat Grornadzen" .
Opracowama i Katalogow 2) D2|a’c Informacyjno Blbllograﬂczny w strukturze ktorego funkqonuja a) Czytelnla G

--leWldachna

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji

W trakcie upadtosci

W trakcie zmian
arganizacyjnych

M|e15ka Blblloteka Pubuczna w Sledlcach dziata obecme na podstawue ustaWy z dnla 1997 r..o bibliotekach (Dz bz 2019' -
| poz. 1479):Nadzdr- arganizacyjny sprawuje Prezydent Miasta Sigdlce; nadzér merytoryczny sprawuje Biblioteka Publu:zna o
Lim.st Warszawy Blbiloteka G{owna WD] maZOWiECkIEQD w zakresie okreslonyrn W ustawie z dnia 27 czerwca 1997 Lo
blbllotekach : . .

Uwagi

informacje o kontroli

Przedmlotem kontroh przestrzeganla przepistw o narodowym zasoble archlwalnym iarchiwach byto sprawdzeme F o
przestrzegama przepisow kancelaryjno archawalnych obowigzujacych w jednostce: w zakresie wiasciwego funkc;onowanla
archlwum zaktadowego stan zasobu, srodki.ewidencji, plzekazywanle do archlwum panstwowego brakowanle T oy
dokumentacil nlearchlwalnEJ 2, .

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przep'rowadzit

! starszy kustosz i 131/2019 . 2019-08-27. | | 2019-08-27 | 2019-09-26" iy
wml?nﬂqnmﬁ;;vmmk;w Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawnlenl pracowmcy do reprezentowama jednostki
JadW|ga Krystyna Mad2|ar S B %z'Dyré!_gtd_r. "
Imu: i nazmsko Stanowisko stuzbowe
Data kontroh
1 2019:0837 i T 1 2019-0827 1 i T i | il
MMMMM Data rozpoczqua kontroll Data zakoriczenia kantroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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i LW Y i 1 2016-04-15 - %Ko'hfroia ogol.na archiwum zakkaduwege wtym
' : ' i - == {stan kompletnosci, uporzadkowania i ;

i "ew:denc;onowanla Zasobu; prowadzente :

i srodkow ewidencji, przekazywanie matenatow

§ archlwalnych do archiwum pafistwowego; 5

; brakowanie ake, warunki przechowywantia Akt

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli ‘ Przedmiot i zakres kontroli

informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy §§E tak Uzgodnione z archiwum 2(; tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

]nstrukcja kancelaryjna

2008 ; ; Instrukqa kancelaryjna wprowadzona Zarzqdzenlem nr 1/2008 Dyrel(_t_o_ra MIE]SkIE] Biblioteki Publ.ICZT‘LEjW S ;
= 3 Siedlcach z dnia _21 marca 2008 r-w sprawie ustalenia normatywow kancelaryjno archlwalnych stanOW| B E
f za’cqcznlk nr1 e _ SR e " s '

Rok _ Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

; 2008 . Jednollty FZeczowy wykaz akt wprowadzony Zarzadzemem nr1/2008 Dyrektora M!e]skIEJ Blbllotekl Publlczne1 W :
== | Siedlcach zdnia:21 marca 2008 1. w sprawie ustalenia normatywow kancelary]no archiwalnych, stanowi- ?

za{qcznik nr2’

Rok )  Uwagi

Instrukc;a w sprawie organizacji i zakresu cfmatama archiwum zaktadowego

; ;

2008 | : Instrukc;a archlwalna wprowadzona Zarzadzenlem nr1/2008 Dyrektora MIEjSkIEj Biblioteki Publicznej w' '- G
e Siedleachiz dnia 21 marca 2008 r. w sprawie ustalenia normatywow kancelaryjnu archiwalnych, stanow[j
szakacznlknr3 : C e LY e

Rok . T

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancetaryjny Xv¥ bezdziennikowy

System zarzadzania :&z papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny L X4 nie




I

Informaqa 0 informatycznych systemach declykowanych dziatajgcych w jednostce
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Obstuga ubezpleczema spotecznego pracowmkow : : o e

P&at_nlk

Prolib

Volean: - :

Nazwa systemu Krotkl opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nodia s himZkdiega Archlwum zaktadowe MIE]SklE] BlbllOtEkl PubllcanJ w Sledlcach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

v

i X1 tak X tak X} nie

Dokumentacja wtasnha Dokumentacja adziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna

sprawozdama z dmatalnosc: MlEjsklej Biblioteki Publicznej z lat 1999 2018 akty normatywne wtasnej Jednostk: z lat 1999-
2018, budzeti. sprawozdanla z jego-wykonania, plany finansowe z lat 1999-2014, sprawozdania finansowe i bllanse zlat i
1999-2014, sprawozdawczos¢ statystyczna zlat 2015-2018, matena{*y tnformacyjne i promocyjne o Bibliotece z lat 1999-
20138, wydawnlctwa w{asne katalogl informatoryz tat 1999 2018 dokumentac;a KomISJl doboru izakupu zblorow 2015-: ;

mternetowe j B lbhotekl

O[JIS dokumentaql
Xtk TX. rie X nie X nie X} rie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie | X1 nie (X1 nie X tak
Dokumertacja audialna Bokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Adowalatego 1999 B 2018 | 262 o s
Data od Data do llasé w mb. mjedn, arch.
Aktowa katego"ga: :1999 5::201.9 :_:.3..-50 N -. 5 T
' Data od T patado lloc w mb. Jedn. inw.
Aktowa katfgoni 1999...1.1 el ‘ E 2014 G400 i .
B50 - Sl 5 o Ea L
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategora | on o ! L y . . "
"BESO" | 1000 . R e B A AR B A g
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria AP L e ' ;
7,850, "BESO" [P o oo [T S PN i
razem Data od Data do llosé w mb. ledn. inw.
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archiwalnym i archiwach w Miejska Biblioteka Publiczna w Siedlcach, -

Elekroniczng. 2013 018 el 1y .
kategoria "A 2 R i I
Data od Datado llosé GB
Elektroniczna S P N _ s = 7 :
kategaria "B" ol ¢ P . y :
Data od Data do llos¢ GB
Materiaty . i - s e llos¢ jedn. arch. _
archiwalne [ . g0 : g e :
podlegajace Data od Data do Ilosé mb. i
przejeciu przez . ;
archiwum ' Ilose GB s
paristwowe z :
archiwum
zakiadowego
Dokumentacla odziedziczona
- Materiaty archlwalne z lat 1998 1999 to sprawozdama z dz:atal.nosc' ,Wo}ewodzqu B!bllotekt Publlczne; Za 1998 i }

. Kategorle B50: stanOW| dokumentaqa wynagrodzen = listy ptac, karty wynagmdzen karty zas&kowe z lat 1978- 1998

zespotu fr: 62/1729 Wolewodzka BIbllOtEka Publiczna w Sledlcach

Opis dokumentaql -
X1 ek LX] nie X nie X[ nie X1 nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techmczna kartograficzna geodezyina fotograficzna
X} nie X nie XN; nie [ X| nie
Deolkumentacja audialna Dokumentaqa wizyjna Dokurmnentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
NSRS Figol - Rl RITN
Data od ‘Data do ILosé w mb. v ledn, arch.
Aktowa kategoria [ - .- 5 C Bmeag @ogw vw A B PR
ngr - S _ : e g it g S ol
Data od Data do llodé w mb. Jedn. inw.
Adowdkataghia o joagg- - | - 19998 - S Fragaans, B g
B50 : i o : T T g : .
Data od Data do flos¢ w mb. Jedn. inve,
Aktowa kategoria i e e : GE L G B BT ; :
: s ! I B 1 TR 0
"aeagr | 1950 |18 e | PR D s
Data od Data do ILo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | .. o i : o o i : ST e g el
. : Rl 2 0 i
"B*, "B50", "BE50" 1950 : P i}_ggg A i ; ‘ - i aiendaihd

razem Data od Datado losé w mb. Jedn. inw.
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A

Materiaty
archiwalne

i

511999

podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

Wykaz spisdw

zdawczo-odbiorczych odbiorcze

Spisy zdawczo-

Datado

Rt

! tak

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Spisy brakowanej dokumentacji

Strona 6z 11

lLlosé€ jedn. arch.

llos¢ mb. 0.01

ilos¢ GB

p—
X

niearchiwalne]

Ostatnie przekazanie
materiatéw

 2016-12-28°

archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

Data przekazania

flos¢ (mb.) Losé (. a.)

Ostatnie preekazante | 519.6427 | | 2019-03-21 | 59/2019
dokumentacji e i :
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania

brakowania

zgody

62/1729
‘Woll :
' Biblioteka
PubUczna W

% S|edlcach

Ze5poly ake

tak

Ewidencja
udostepnien

11991

Daty od - -do

Inne Srodki
ewidencyjne .00

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odeW|ed2|alna za prowadzenie archiwum

Agnleszka Strzal:ek

¥

umowa 0

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

i}
R
i
H
!

prace.

e Speqallsta ds organizacyjno- admlmstracyjnych e
E wyksztatcenie wyzsze, kurs kancelaryjno arch walny I
i stopma ukonczony w2013 :

Forma zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukerczenia

-
parter

15,00

Usytuowanie

ILo$¢ pomieszczen

Powierzchnia (m#)

regaty stacjoname .

archiwisty

miejsce pracy _c_lla'_".‘éE i

termometr

higrometr-

dobre’

£ 7.00

Warunki przechowywania

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdétem:

Wyposazenie

“kontrola dostepu

‘gasnica

czujnik ogniaii dymu’

Zabezpieczenie przed kradziezg i
ujemnymi czynnikami

innymi
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dolkumentacja audiowtzualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",

"BES0" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" {ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria “B" {ilos¢ w
mb.)

w tym kategaria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilosé¢ w
mb.}

w tym kategoria A" {flos¢w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" {ilosé w
jedn. inw.)

w tym katagoria "A" {ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (illosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" {ilosé¢ w
jedn. inw.)

w tym kategaria "B" {ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategaria "A” {ilos¢ w GB)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w GB)

263

650"

E

wtym

kategoria :
"B" (llosc w

mb.)
wtym
kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)
wtym

* kategoria
"BES0Q"
(ilogéw
mb.)
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' 350

2.30.

NIE przechowu;e sae dokumentaqf przyjetej na stan archlwum zaktadowego poza magazynem arch;walnym z wyjatk:em 5 :
dokumentaql wypozyczanel na podstaw;e emdencu wypozyczen G ab 2 T

Miejsca przechowywania dokumentac]i przy]etej na stan archiwum Zaktadowego poza Ldka.l.e-n.ﬁ artﬁiﬁum zakiadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroti
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Przedmlotem kontroli przeprowadzonej w. Miejsme; Blbllotece PubllcanJ w Siedlcach w dn 27 _
sierpnia 2019 r. byto sprawdzenie stopnia przestrzegania przepisow kancelaryjnych i archlwalnych W
Z zakresne reguLarnosm przekazywania.ak i kompletnoécizasobu, kLasyfikaql i kwalifikacji dakumentaql :
srozmiar;stan uporzadkowanla i zabezpieczenia zasobu, prowadzenle érodkdw ewidencii, warunkl Enn
-'przechowywama akt, przekazywanie materiatow: archiwalnych do archiwum panstwowego e
brakowanie dokumentacji. niearchiwalnej. Ustalen przedstawmnych w protokole kontroli” " w
¢ dokonywano w oparciu o faktyczny stan zasobu w-archiwum zaktadowym oraz prowadzone $rodid: _' -
emdencp a‘takze informacje !wyjasmenla przedstawmne przez Dyrektora i Archiwiste” zak&adowe 0.

:System kancelaryjny Biblioteki to.system. bezdzuenntkowy, tradycy]ny, papierowy. Blbhotekaw
dziatalnosci merytoryczne] i obstugowe] wykorzystuje: ‘dziedzinowe systemy mformatyczne ktére

' zo's'ta{y szczego’cowo wymle nione w czgsu Informatyczne systemy dedykawane funkqonu;qce W

Regularnosc przekazywanla dokumentacn do archlwum zak’cadowego by{'a oceniana: na poclsta vie'
rozmiaru zasobu oraz $rodkéw ewidencji. W czasie od: ostatmej kontroli w 2016 r. przekazywano: akta
do archiwum zaktadowego na podstawie splsow zdawczo- odbmrczych zarejestrowanych: ww :
- SpisOwW od nr38 z dnia 20 maja 2015 r. do nr 90z dnia 1 marca 2019 r-Jak wynika ze srodkow i :
:ew:denql wszystkle komarki organizacyjne przekazywaty akta spraw zakericzonych, zaréwno kategoru
A, jakiB oraz BE50i B50.W-latach 2016-2019 materiaty archlwalne do archiwum zaktadowego

' przekazywaty nastepujace komarki organlzacyjne

-Oddma’c kswgnwosm spisy nr 38, 39 48 - budzet i ngO zmlany MBP Z lat 1999 2014 16 J- 3 sp :

Lat 2015 2018 dokumentaqg wydawnlctw wtasnych 7 lat 1999 2018

: -StanOWIsko pod nazwa specjalista ds. programowych oraz promo::jl kanzkl i czytelnlctwa plS nr4
:82-85 - materiaty promocyjne ||nformacyjne z Lat 2000 2018,8ja. -

.:'-Stanowmk'o ds. komputeryzaq; Bibhotekl = SplS nr 73 1ja -z1at 2013-2018.

: -Centrum Informacyjne Biblioteki - spls nr- 51 Blbhograﬁa Siedlec i Powiatu Sledlecklego zlat:
2002 2016 15ja. : -

“Ze stanomska obstugujacego Dyrektora’ Blbllotekl p;zekazywano materiaty archiwalne na podstawm_
;SpISOW nr 41,42 wilosci 10 j.a. z lat 2006-2016, splsow nr79-80, altaw ilodci2j.a. z lat 2016 2018
_SplSOW nr 88 90, akta wilodci 54 j.a. z lat 1998- 2018. -
Akta kategorn B przekazywano z ;
-Odd21a’cu sz;gowosu - SpISy 45 46, aktaz Lat 1999 2016

-Odd2|atu Kadr i Obstugl Admlnlstracymel - SpIS nr44 - akta z 2015 r.3ja; spisy nr49- 50 akta zzlat

a Splsach zdawczo odb:orczych 53 popraWne i zgodne z symbolam| klasyflkacyjnyml i kwauﬁk.-;,q'.:1 :
: oznaczonq w oboquzchym wykaz:e akt. Plzyktadem poprawnosu klasyfikacji i kwallflkaql 53 np: sp S

--doboru:' _akupu zbrorow 2014 2016, 1ja kat. A spis. nr90 poz 28, DR0211 Sprawozdanlez 9 )
reallzacp dziatafh na rzecz 0s6b niepetriosprawnych w:2009+., 2009-2010, 1.j.a. kat. A; spis nr 75; poz e
3, 08,120, Akta osobowe xx xx 2011-2018, lja kat.BESOD; spisnr72,poz, 1,60.0511, . -~ 7.

-Wydawnlctwa Wiasne - Blbllografla Sledlec iPowiatu S|edleckiego za 2017, 2017- 2018 1ja kat.. . :

: Rozmlarl stan zasobu, uporzadkowame i zabezpleczenle akt Mlejska Biblioteka Pubhczna w :
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* Siedleach przechowtije w archawum zak{adowym g{owme zasob wtasny,w zbiorze akt osoboWych E
znajdu1a sie takze akta pracownikow byte] Powmtowel i Wojewbdzkiej Biblioteki Pubticznejw. T
: Siedlcach:; Rozmiar tgezny akt kategorii Ato 2,63’ mb z:lat 1998-2018, akta kategorii B-to dokumentaqa-
zlat 1999-2019 w iloci 3,50 mb. Dokumentacje kategorii BS0, gtowme wynagradzenia pracownikow
"stan0w1q akta z lat 1978-2014 w ilosci 2,30 mb; akta-osobowe to materiaty z lat 1950-2018 w: ilosci o
0 70: mb Matena{'aml archlwalnyml w. pos’caa elektromcznel zlat. 2013 2018 w ilosciok. 3 GB sa_

_'2 00 mb dokumentaql kategorii Az lat 1998 2018 :przeprowadzono takie brakowanle akt, dla ktorych'

;--uptynety okresy przechowywania oznaczone w jrwa by’cy zbedne dodalszego wykorzystama WL

_:Blbllotece Z informacji udzielonych w czasie kentr wyntka Ze: podejmt.ue sig réwniez d2|atan i
‘majace na-celu biezgce zabezpleczame materiaté archlwalnych w planie flnansowym na rok 2020

- zaplanowana $rodkina poprawe stanu techmczneg __najstarszych kﬁqg :
mwantarzowych/emdencyjnych zbiorow Biblioteki zaw1erajqcych ewidencje kmggozb:oru od 1944 do-

:2018'r,, stanowigcych na dzien kontroli riadal dokumentaqg czynng przechowywang w Dziale ]

_:Gromadzenla Opracowania i Katalogow. Rozmiar flzyczny zbiora ok, 4,20 mb; obejmuje ksiegi - '
‘Miejskiej Biblioteki w Siedlcach, Biblioteki-Powiatowej, Wojewddzkiej Biblioteki Publlczne}, k5|eg|

: mwentamowe ZblOl’OW speqa[nych oddzmkow dEa dZIECI i: ml:odZIezy itp.

Srodk1 ewuiency prowadzone w archiwum zak’cadowym to. wykaz spisdw, spisy zdawczo- odblorc .
spisy akt wytypowanych do brakowania, spisy matériatow archlwalnych przekazanych do zasobli . ;
Archiwum Panstwowego w Siedlcach, a takie ewidencjawypozyczen. Wykaz spisdw posiada 4
numeracje ciagtg od 1z dnia 26.02.2007 r: do 90 z dnia 01,03.2019r,, a takze dane dotyczace
chronologii przekazywanej dokumenatcji, daty przyjec:a akt do. archlwum zalktadoweqo, liczby pozycji -
-ewidencyjnych, kategoru archiwalngj, nazwy komorki przekazmacej akta oraz oznaczenie lokalizacji -
'dokumenatql w magazynle archlwalnym Splsy zdawczo odblorcze sporzqdza sie udrebnle dla akt

podpls pracawmka przekazujacego akta podpis pracowmka/arch|W|sty przyjmujacego dokurnentaqe
"do zasobu date,- przyjgcia akt. Prowadm SIQ dwa zblory srodkow ewdenq: czwarty egzemplarz akt
-_Panstwowego w Siedlcach. Dokumentacje zasobu archlwum zak’cadowego wypozycza sie /udoSfepnla
"na podstawie kart udostepnien, ostatnie wypozyczenie miato miejsce w okresie 12.01.2016 do .
23.08.2019- dokumentacja wynagrodzen pracowniczych z lat 1978-2014. Miejska Biblioteka
' Publiczna w Siedtcach przechowuje w archiwum. zaktadowym dekumentacje wiasna i odziedziczong. .|
po. poprzedmkach Na dzien kontroli przekazamu podleéga jedna’jednostka/ teczka WO]EWOdeIE]
Biblioteki Publicznejz lat 1998-1999 stanowqca sprawozdanle z dziatalnosci WBP za 1998 T

“Ostatnie przekazanle materiatow archlwalnych miato miejsce w 2016 . W dniu 28.12. 2016 SRS
;:przekazano dokumentacje budzetéw WBP w' Siedlcach z lat 1991-1998 w ilodci 2.2.0,02 mb, -
-nabyteknr 5274/2016 z dnia 28.12. 2016 r: jako doptyw do zespotu nr 62/1729 Wo;ewodzka
 Biblioteka Publiczna w Siedlcach. -

‘Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przé'pr'owadza sig w Dparciu o przepisy Rozporzqdzén’ia

' MKDlN z 20 patdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji, przekazywania
nateriatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz
.z 2019 1. poz. 246) Ostatnie brakowanie dokumenatcji niearchiwalnej miato miejsce na podstawie:
‘zgody nr 69/2019 z.dn. 21 marca 2019, poprzednlo W 2016 r.na- podstawna zgody nr104/2016 z
dn. 22 kwuatma 2016 r.

-Warunkl przechowywama akt sy dobre, B|blzoteka p05|ada archlwum zaktadowe zlokahzoWane na. 5,

_'parterze budynku, powierzchnia magazynu to-ok. 5’m? wyposazenle stanowig regaty metalowe 'z
certyfikatem bezpieczenstwa dla przechowywanla materiatow archlwalnych zorgamzowano takze
‘mobilne miejsce do obstugiakt w a.z. Magazyn wyposazono w. urzgdzenia do pomiaru temperatury |

- wilgotnosci powietrza, prowadzi sie rejestr wskazan, w dniu 27.08. 2019 byio to odpowiednio 25°C i
70 % RH Na d2|en kontroll rezerwa wolnego m|e15ca wynos:’ca ok. 7,00 mb. ' ‘e

0 M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu [ skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje {stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokenanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci
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€ Brak informagji

Informacja o EE'W wymku' staLeﬁ Kkontroli przeprowadzonel w dmu 15 kwuetma 2016 r. wydano zalecema dotyczac '

rEaL:"z;;::: tfgtici: -przeka: nia zZe. stanowisk pracy dokumenitacji spraw zakonczonych po 1 roku przechowywama na: _
P Y Zfstanowmkach pracy Zalecenie nalezato zrealizowac do 30:grudnia 2016 1. Z ustalen kontroli: wymka =
wydanych w wyniku o

ostatri Bl ze zalecenie zrealizowario'w odniesieniu do: wszystklch stanowisk pracy i catosci dokumentacji
! wyjatkiem dokumentaci wynagrodzen pracowniczych z lat 2015-2017. Zalecenie w punkeie 2:

‘dotyczyto przekazania materiatdw.archiwalnych z lat 1948-1998.do zasobu Archiwum Panstwowego
'w Siedleach. Zalecenie zrealizowano w terminie: nznaczonym do dnia-30.12.2016 r, wdniu - .
. 28.12. 2016 przekazano 2j.a.0,02mb materlatnw archlwalnych 212t 1991-1998. Inne zalecenle
: dotyczyto uzupetmenta srodkow EWldeanl dla.akt, keére ich nie: posmdaty, m.in dokumentaqa

_'techmczna Zalecenie zrealizowano, akta zewxdenqonowano i przekazano do zasobu Arch|w_ A
_'.Panstwowego w Siedtcach: Zalecenie w. piinkcie 4’ dotyczyto korekt w $rodkach ewidencji, - :
k:jpolegalacych m.in. na uzupe{nlemu nazw komérek organlzacyjnych przekazujacych akta, nanleSIe

' adnotacu o fakeie przekazania akt do archiwum. panstwowego, a takze sporzadzenia ponownie:spist -
:dla dokumentar:jl wynagrodzen z lat1978- 2014 Zaleceme wykonano W ten sposob ie w wyka2|e

.....

! umﬁeszczono mformaqe; o przekazamu akt oznaczajalc date przekazanla Dokonu;e sie: adnotaql o
*brakowa iy akt poprzez wplsame numeru | daty wydanla zgody na brakowanle np: spisy.nr 25 37

karc wynagrodze frikart zaSIlkowych

Opis

Zastrzezenia do
protokotu

g

Stanowisko iXé nie
lontrolera do

zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

' Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontrotl w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podplsanla protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X - nie
kierownika jednostki

Siedlce, dn. 11992019 r.

DYREKTOR
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Siedle
| ¥ o

Podpis kierownjka jednostki kontro[owahe]

Za{qczniki.

Protokét sporzadzono w 2 egi.

egz. Nr1 - jednostka kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Siedlcach

/

)

Siedlce, dn.<.=. wrzeénia 2019 .

STARSZY KUSTOSZ

Podpis kontrolujacego

Strona 11 z 11

llogé: 0




	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_01
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_02
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_03
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_04
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_05
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_06
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_07
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_08
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_09
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_10
	protokół z kontroli nr 10885-2019_Strona_11

